
清水建設株式会社 指定書式請求書 作成手順書（取極支払用） 

 

１．指定書式のダウンロード 

ダウンロード用サイトにアクセスし、請求書指定書式 取極支払 ①データ入力用 excel からダウ

ンロードしてください。（ダウンロード用サイトへのアクセス方法は最終ページをご確認ください。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．請求基礎データの入力 

ダウンロードしたエクセルファイルを開き、基礎データシートの黄色着色欄に、まず貴社の支払先

コード、会社名、住所等を入力してください。自由入力欄は必要に応じて、自由にお使いください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



続けて、請求年月日と請求先作業所名を入力してください。会計口座名称・番号（振込先ではあ

りません）は、請求先作業所にお問い合わせのうえ入力してください。（空欄でも構いません） 

 

 

 

 

 

 

３．請求データの入力 

次に、請求書鑑シートの摘要の黄色着色欄に、請求対象となる取極契約の工事名称（決定明細

内訳書の補足名称）、申込番号を入力してください。工事が未完成の場合は内金行にレ点と回数を

入力してください。工事が完成した場合は清算金行にレ点を入力してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

続いて、出来高の確定した当該取極伝票の１号用紙にしたがって、取極金額、出来高累計金額、

既収金額、今回内金額、消費税等率を入力してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４．請求書の印刷 

 上記２．３．の入力が完了したら、請求書鑑シートを印刷してください。印刷された請求書は、内容

を確認し、貴社の社印を押印したうえで、請求先作業所まで提出してください。 

 

 

 

 


